SOLICITUD DE ALUMNOS PARA PRÁCTICAS PROFESIONALES.    2026
DE LA LIC. EN ARQUITECTURA DEL CUCOSTA. UDG.
(solicitud por parte de la empresa o institución, puede entregarse en su hoja membretada)
LLENADO EN COMPUTADORA Y FIRMAR CON TINTA AZUL
El presente formato tiene como objetivo orientar el diligenciamiento completo de la solicitud que su empresa u organización realizará al Programa Educativo de la Licenciatura en Arquitectura del CUCOSTA para la vinculación de jóvenes practicantes.  En consecuencia, la siguiente información es importante para atender adecuadamente la solicitud con base en el perfil requerido por su organización:
	IDENTIFICACION DE LA EMPRESA

	RAZON SOCIAL
DE LA EMPRESA:
	
	No. DE PRACTICANTES QUE SOLICITA POR SEMESTRE.
	
	
	

	NÚMERO DE CONVENIO CON LA UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
	
	FECHA DE SOLICITUD DE PRACTICANTES.
	
	
	

	TIPO DE EMPRESA:
	PÚBLICA:
	
	PRIVADA:
	
	HORARIO SOLICITADO 
PARA EL PRACTICANTE.
	Matutino:

	
	MIXTA:
	
	OTRA:
	
	
	Vespertino:

	REPRESENTANTE LEGAL: NOMBRE COMPLETO 
	


	DIRECCION COMPLETA 
	

	TELEFONO:                     
	
	E-MAIL
	

	
     FACEBOOK: 

	AREA EN LA QUE SE ASIGNARÁ A LOS PRACTICANTES (Marque con un X)

	DISEÑO ARQUITECTÓNICO

	
	ADMINISTRACION DE OBRA
	
	ELABORACIÓN DE MAQUETAS
	
	
	

	DISEÑO URBANO
	
	REPRESENTACION DIGITAL TRIDIMENSIONAL
	
	
	
	
	

	SUPERVISIÓN DE OBRA
	
	REPRESENTACION EN REALIDAD VIRTUAL
	
	OTRO: ESPECIFIQUE
	

	

	LA EMPRESA HA TENIDO PRACTICANTES DE LA LIC. EN ARQ. DEL CUCOSTA
	SI
	NO
	
	
	
	

	PROPORCIONA CAPACITACION?
	SI
	NO
	
	DE QUE TIPO:
	

	PROPORCIONA REMUNERACION ECONÓMICA O BECA?
	SI
	NO
	
	DE QUE TIPO:
	

	PROPORCIONA APOYO DE COMIDA Y/O TRANSPORTE?
	SI
	NO
	
	DE QUE TIPO
	

	NOTA: Los alumnos que realizan Prácticas profesionales, no pueden trabajar durante este tiempo; en un turno estudian y en el otro acuden a realizar a sus prácticas, por lo que en ocasiones no pueden continuar al no contar con dinero para transportarse.
Favor de leer CLAUSULA QUINTA, apartados V, VI y VII. Del convenio firmado con la Universidad de Guadalajara.

	DEBERÁN CONSIDERAR CUBRIR MINIMO 4 HORAS y MÁXIMO 8 HORAS DIARIAS Y CALCULAR CUANDO ES LA FECHA DE FIN DE PRÁCTICAS

	
FECHA DE INICIO DE PRACTICAS:
	

	
FECHA TENTATIVA DE FIN DE PRACTICAS:
	

	NOMBRE DEL ASESOR O ASESORES DEL PRACTICANTE DIRECTAMENTE EN LA OBRA,  QUE FIRMARÁN LA BITACORA DEL ALUMNO si consideran que lo asignarán a más de una obra.  
    
Nota: Las persona autorizadas en esta solicitud, serán las mismas que firman semanal la bitácora oficial de la Coordinación de Arquitectura entregada al alumno (a)
	

	
[bookmark: _heading=h.gjdgxs]CARGO DEL ASESOR (ES) DEL PRACTICANTE          
	

	OFICINAS/UBICACIÓN DEL ASESOR DEL PRACTICANTE.
	

	E-MAIL DEL ASESOR DEL PRACTICANTE:
	

	


	PERFIL y COMPETENCIAS DESEADAS EN EL PRACTICANTE
(Ejemplo: dominio de segundo idioma, manejo de determinado software, etc.)

	



	
DESCRIPCION DETALLADA DEL PROYECTO y/o FUNCIONES DE LA PRACTICA PROFESIONAL

	NOMBRE(S) Y UBICACIÓN DEL PROYECTO (S) EN LOS QUE EL ALUMNO (A) PARTICIPARÁ.
Deberá describir los proyectos que sean los mismos que se verán reflejados en la bitácora del alumno (a).
	






	
DIRECCIÓN DEL/LOS PROYECTO(S)

	

	OBJETIVOS
	


	JUSTIFICACIÓN
	


	BENEFICIOS DEL PROGRAMA DE PRACTICANTES A SU EMPRESA.
	1.-
2.- 
3.- 
4.-
5.-

	ACTIVIDADES A DESARROLLAR
	1.-
2.- 
3.- 
4.-
5.-

	 REQUERIMIENTOS ESPECIALES PARA LOS PRACTICANTES QUE SOLICITA

	





	DATOS DE CONTACTO DE LA EMPRESA PARA LOS ALUMNOS INTERESADOS.






ADJUNTAR CON LA SOLICITUD DE PRACTICANTES CADA SEMESTRE
UNA COPIA DEL CONVENIO VIGENTE CON LA UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA.

REQUISITO INDISPENSABLE:
1. No se pueden iniciar prácticas profesionales sin convenio vigente con la UDG y deberá estar vigente el tiempo que el alumno realizará sus prácticas. 
2. No se pueden iniciar prácticas profesionales si el alumno no ha entregado su expediente completo y autorizado para iniciar sus prácticas profesionales.

NOTA: Debido a que los estudiantes dividen su jornada entre las clases y las prácticas profesionales, les resulta imposible trabajar. Esta falta de ingresos adicionales complica el pago de sus traslados, provocando que algunos no puedan concluir el proceso por falta de recursos para transportarse.

De acuerdo al convenio firmado por la Empresa con la Universidad de Guadalajara, la empresa receptora se compromete en la CLAUSULA QUINTA a:
V.- Proporcionar gratuitamente alimentos a los estudiantes del “CENTRO” que realicen sus prácticas profesionales, cuando por el horario así se requiera.
VI.- Proporcionar o cubrir los gastos de transporte a los estudiantes del “CENTRO” cuando el lugar donde realizarán sus prácticas profesionales se encuentre fuera del municipio en el que se encuentren localizadas las instalaciones Universitarias a las que asisten regularmente a clases.
VII.- Otorgar en la medida de sus posibilidades, ayudas o estímulos económicos a los alumnos del “CENTRO” que realicen sus prácticas profesionales conforme a lo previsto en el presente instrumento.
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REGLAMENTO PRÁCTICAS PROFESIONALES CON EL CENTRO UNIVERSITARIO DE LA COSTA
Y LA LICENCIATURA EN ARQUITECTURA: ……..2026
ACEPTO DE CONFORMIDAD QUE:
1. En el momento que el estudiante sea aceptado por la empresa, solicitamos la notificación formal escrita del nombre del candidato elegido. (Formato carta de aceptación de prácticas).

2. Al entregar la solicitud de practicantes, deberá la Empresa presentar una copia del convenio vigente con la Universidad de Guadalajara todo el tiempo que el alumno realice sus prácticas profesionales.

3. Este oficio deberá ser llenado por computadora y entregado al practicante el cual debe ser retornado a la Coordinación de la Licenciatura en Arquitectura del CUCOSTA impreso y con esto queda pactado el inicio de la práctica profesional. Firmas con tinta azul. Mientras que el alumno (a) no entrega sus documentos de solicitud de inicio a la Coordinación de Arquitectura no cuentan las horas realizadas.

4. Los practicantes sólo realizarán las actividades por las que fueron solicitados con actividades propias de la carrera de arquitectura, no podrán reasignarles otras tareas como administrativas, de intendencia o cualquier otra que no esté señalada en esta solicitud; de detectarse que no se cumple con su función se procederá a la suspensión del practicante y de asignaciones futuras a su empresa.

5. Los practicantes deberán registrar sus actividades detalladas en una bitácora diaria que deberá ser firmada por lo menos cada semana por el asesor del alumno (a)  que esté a cargo directamente en la obra o despacho que registraron en la solicitud de practicantes, donde valida el trabajo y horas realizadas. 

6. Si llegara a haber cambios de personal como el asesor a cargo del practicante deberá informar a la Coordinación de Arquitectura y actualizar la Solicitud de practicantes. Si cambió representante legal o de razón social de la empresa, aunque tenga vigencia de tiempo, deberá reportarlo directamente al área de Convenios en el CUC para que actualice su convenio con la Universidad. Mientras no esté actualizado el convenio NO se le podrá asignar alumnos.

7. Al cumplir con las primeras 250 horas y máximo 300 horas de prácticas profesionales, el alumno (a) deberá entregar a la Coord. De Arquitectura un primer reporte parcial de actividades firmada semanalmente por el asesor a cargo que se incluyó en la solicitud de practicantes por parte de la empresa, debiendo integrar la bitácora oficial de actividades detalladas de no entregarse y sellarse por la Coord. de Arquitectura, no se le harán válidas al alumno (a) el resto de las horas. No modificar el formato de bitácora del CUC. Si la empresa tiene su propio control, el alumno deberá llenar los dos.

8. Al finalizar las 520 horas de prácticas profesionales, el alumno deberá entregar a Coordinación un oficio con firma y sello, Carta de Fin de prácticas que acredita el cumplimiento del alumno por las horas antes mencionadas firmadas por el asesor directo en obra del practicante inscrito en la solicitud y si es el caso que el área de Recursos humanos entrega la carta, deberá tener las dos firmas.  

9. Reporte final de prácticas. Al finalizar sus prácticas, el alumno deberá entregar un reporte detallado, con evidencias (fotografías) de las actividades realizadas con nombre y dirección de los proyectos en que participó debiendo estar firmado y sellado por el asesor a cargo.

10. Se sugiere a la empresa o institución receptora de practicantes entregar su solicitud cada inicio de semestre (enero y agosto) con los alumnos que considera recibir en ese periodo, no importa que en la solicitud anterior no haya recibido a la totalidad de la solicitud del semestre anterior.   Deberán actualizar cada semestre el proyecto para el que requieren practicantes o la información necesaria y solicitar los formatos actualizados a los correos: esmeralda.ramos@cuc.udg.mx o marina@cuc.udg.mx.

11. Los practicantes, son alumnos (as) activos en la Lic. en Arquitectura por lo que deben cumplir con sus actividades académicas como prioridad. Lo obligatorio es que cubran 4 horas diarias fuera de sus horas de clases, para que puedan cumplir con sus obligaciones dentro de los horarios establecidos previamente en la Solicitud de practicantes entregados a la Coord. de Arquitectura del CUCOSTA. Los practicantes no están obligados a cubrir más de 4 horas diarias de trabajo, pero si el alumno tiene disponibilidad de tiempo que no interfiera en sus clases, podrá reportar hasta 8 horas diarias. Solo se aceptan reporte de horas completas, no con minutos, ejemplo. 4.20 horas, esto NO, serían 4.00 horas, los minutos extras no son acumulables.

LUGAR:__________________________________________A _______DE_________________________2026

	TITULAR DE LA DEPENDENCIA  O                REPRESENTANTE LEGAL
	
	      ASESOR RESPONSABLE DEL PRACTICANTE EN OBRA.
          Autorizado para firmar la bitácora del alumno.

	
	
	

	NOMBRE COMPLETO Y FIRMA. Tinta azul
	SELLO DE LA DEPENDENCIA
	NOMBRE COMPLETO, FIRMA Y PUESTO.
Tinta azul



